SAKERHETS- OCH 2011-08-30 Dnr 85-2011
INTEGRITETSSKYDDSNAMNDEN

Arbetsordning for Sdkerhets- och integritetsskyddsnamnden

Beslutad vid nidmndens sammantrdde den 30 augusti 2011

Uppgifter
1§

Sidkerhets- och integritetsskyddsnamndens uppgifter framgar av lagen
(2007:980) om tillsyn Over viss brottsbekdmpande verksamhet samt 1 — 3 §§
forordningen (2007:1141) med instruktion for Sidkerhets- och
integritetsskyddsnamnden.

Organisation m.m.
28

Myndighetens organisation framgar av forordningen (2007:1141) med
instruktion for Sdkerhets- och integritetsskyddsndmnden. Utdver ndmnden
finns det inom myndigheten tva sirskilda beslutsorgan, Registerkontroll-
delegationen och Skyddsregistreringsdelegationen. Vid myndigheten finns
dven ett kansli.

Av 11 § samma forordning framgar att Sékerhetspolisen tillhandahaller
Registerkontrolldelegationen sammantrades- och kontorslokaler, kanslistod
och foredragande. Foredragande och annan handlidggare vid delegationen
forordnas enligt 15 § samma forordning av nimnden for en bestamd tid efter
samrad med Sékerhetspolisen.

Myndighetens kansli svarar for att bitrada ndimnden och Skydds-
registreringsdelegationen. Verksamheten vid kansliet leds av kanslichefen.
Kanslichefen utser en medarbetare vid myndighetens kansli att vara
kanslichefens stéllforetradare.
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38

Verksamheten vid det kansli for Registerkontrolldelegationen som
Sidkerhetspolisen tillhandahaller leds av den féredragande som nimnden
utser.

Handléiggning av drenden
48

Myndighetens kansli ansvarar for registrering av ndimndens och
Skyddsregistreringsdelegationens drenden. Arenden som hor till
Skyddsregistreringsdelegationen ska registreras for sig.

Arenden som hor till Registerkontrolldelegationen registreras for sig vid det
delegationskansli som tillhandahalls av Sdkerhetspolisen.

5§

Kanslierna svarar for att drendena bereds och foredras. Kanslierna ansvarar
dven for att protokoll fors vid ndimndens och delegationernas sammantriaden
och for expediering av namndens och delegationernas beslut samt arkivering
av drendena.

Under beredning av drendena vid myndighetens kansli far handlingar,
upplysningar och yttranden begiras in. Myndighetens kansli far dirvid dven
besvara och bekrifta inkomna skrivelser.

6§

Protokoll ska foras vid naimndens och delegationernas sammantridden.
Protokollet justeras av den som varit ordférande vid sammantridet.

Protokollet fors av foredraganden, om inte nimnden eller delegationen for
enskilt fall bestimmer annat. Om protokollet i ett sadant fall férs av den som
ar ordforande vid sammantridet, ska den ledamot som nidmnden eller
delegationen utser justera protokollet.

78§

Finns det i ett registerkontrolldrende uppgifter i register om den som
kontrolleras eller medkontrollerad, ska en sérskild promemoria upprittas i
arendet vari dessa uppgifter anges. Promemoria ska ocksa upprittas om
uppgifter av betydelse for sdkerhetsprovningen framkommit vid sérskild
personutredning.

Vid upprittande av promemoria i registerkontrolldarende betriffande
kontrollerad som r placerad i sdkerhetsklass 2 eller 3 och kontroll till skydd



mot terrorism ska bortses fran uppgift om trafikforseelse som har féranlett
penningboter.

I d&renden som avses i 24 och 25 §§ behover sdrskild promemoria i
registerkontrolldrende inte upprittas.

8§

Arendena avgors efter foredragning. Arenden som avgérs av nigon annan 4n
namnden eller en delegation behover inte foredras.

9§

Arkivering av delegationernas drenden ska ske for sig.
Registerkontrolldelegationens kansli ska forvara delegationens arkiv och det
arkiv som Overtagits fran Registernimndens forsta avdelning. Dessa arkiv
ska hallas avskilda fran Sikerhetspolisens arkiv. Namnden utser
arkivansvariga for nimndens och Skyddsregistreringsdelegationens arkiv.
Den som enligt 3 § leder Registerkontrolldelegationens kansli utser
arkivansvarig for delegationens arkiv.

De arkiv som Gvertagits fran Registernimndens andra avdelning ska
forvaras avskilda frin nimndens arkiv. Arenden som dverlimnats till
Sékerhets- och integritetsskyddsndmnden med stod av punkt 3 i
overgangsbestimmelserna till forordningen (2007:1141) med instruktion for
Sékerhets- och integritetsskyddsndmnden ska diarieféras vid ndimnden.

Administration

10 §

Kanslichefen beslutar i administrativa drenden. Namnden beslutar emellertid
i sadana drenden av principiell vikt eller storre betydelse. Kanslichefen

beslutar dock alltid i fraga om utlimnande av allmdnna handlingar.

Kanslichefen far utse en medarbetare vid myndighetens kansli att besluta om
inkop av varor och tjanster om inkopsvérdet inte 6verstiger 10.000 kr.

11§

Kanslichefen beslutar efter samrad med nimndens ordforande om
anstédllningar som inte beslutas av regeringen.

12 §

Ordforanden och kanslichefen far var for sig teckna nimndens firma.



13 §

Kammarkollegiet svarar for I6ne- och ekonomiadministrationen for
namnden enligt ett sdrskilt avtal om detta.

14 §

Kanslichefen utser en medarbetare vid myndighetens kansli att vara
personalredogorare.

Personalredogoraren ansvarar for Ionerapportering.
15§

Kanslichefen utser en medarbetare vid myndighetens kansli att vara
ekonomiansvarig. Den ekonomiansvarige ansvarar for kontakterna med
Kammarkollegiet rérande ekonomiadministrationen samt bitrdder med
ekonomisk planering och uppfoljning.

16 §

Den som utsetts enligt 15 § att vara ekonomiansvarig attesterar rakningar
som avser inkop. Ordforanden, vice ordféranden och kanslichefen
utanordnar varandras rdkningar innan dessa sinds till Kammarkollegiet for
betalning. Kanslichefen utanordnar andra rikningar.

17 §

Tjéansteresor som anstillda foretar ska beordras eller godkédnnas av
kanslichefen. Dennes utlandsresor samt nimnd- och delegations-
ledaméternas resor ska beordras eller godkdnnas av namndens ordforande
eller vice ordforande.

Om en ledamot i namnden eller i en delegation kallas till ett sammantride
eller ska nédrvara vid annat mote som ror myndighetens verksamhet, anses
det innebira att ledamoten beordrats att gora resan till och fran
sammantridet eller motet.

Reserdkningar och arvodesrikningar for nimndens och delegationernas
ledaméter samt anstédllda vid myndigheten ska ges in till myndighetens
kansli. En reserdkning ska granskas av den ekonomiansvarige och direfter
attesteras av ordforanden, vice ordforanden eller kanslichefen, innan den
sands till Kammarkollegiet for betalning.



Personuppgiftsombud
18 §

Néamnden utser ett personuppgiftsombud for Registerkontrolldelegationens
verksamhet och ett sadant ombud for verksamheten i dvrigt.

Séikerhetsskydd
19§

Néamnden utser en sidkerhetsskyddschef.

Verksamhetsplanering m.m.
208

Myndigheten ska ha en verksamhetsplan som beslutas av nimnden. I
verksamhetsplanen ska anges mal for verksamheten samt tidpunkter och
former for uppfoljning av verksamheten.

Delegationerna ska limna de uppgifter till nimnden som behovs for
ndmndens arsredovisning.

Delegering av vissa beslut
218§

I fraga om tillsyns- och kontrolldrenden enligt lagen (2007:980) om tillsyn
over viss brottsbekdmpande verksamhet far nimndens ordférande eller vice
ordforande fatta beslut av enkel beskaffenhet. Ett sadant beslut far dock inte
avse underrittelse till enskild enligt 3 § ndmnda lag.

Beslut som ordforanden eller vice ordforanden har fattat med stod av forsta
stycket, ska anmaélas kvartalsvis for naimnden vid sammantride med
namnden.

22§

I d&renden som avses i 3 § forordningen (2007:1141) med instruktion for
Sidkerhets- och integritetsskyddsndmnden far Skyddsregistrerings-
delegationens ordforande eller vice ordférande forordna att ett beslut om en
kvalificerad skyddsidentitet inte langre ska gélla, om
anstéllningsmyndigheten har begirt ett sadant férordnande. Ordféranden far
dven besluta om atgirder som ska ske sedan ett sadant férordnande har
beslutats.



Att delegationens ordférande dven far besluta i drende om kvalificerad
skyddsidentitet ndr det dr bradskande framgar av 25 § andra stycket samma
forordning.

23§

I d&renden som avses i 2 § forordningen (2007:1141) med instruktion for
Sékerhets- och integritetsskyddsnamnden och som ir av enkel beskaffenhet
far beslut fattas av ordféranden eller vice ordforanden i Registerkontroll-
delegationen. Ett sadant beslut far dock inte avse att uppgift ur
Sékerhetspolisens register ska lamnas ut.

Om ndmndens ordforande trider i delegationsordforandens stille i enlighet
med 22 § andra stycket samma forordning, géller vad som sigs i forsta
stycket dven for namndens ordforande.

24§

I drenden som avses i 23 § forsta stycket far beslut fattas dven av den som av
nimnden forordnats som foredragande i Registerkontrolldelegationen, om
det betriffande den som kontrolleras och eventuell medkontrollerad saknas
uppgifter i polisregister eller om sadana uppgifter finns bara i
belastningsregistret och endast avser brott for vilka paféljden bestamts till
penningboter. Detsamma géller om det i belastningsregistret, utover
eventuella anteckningar om brott for vilka paféljden bestamts till
penningbdéter, finns endast en anteckning som avser antingen en
atalsunderlatelse eller ett brott for vilket paf6ljden bestamts till hogst 50
dagsboter. Vad som sagts i detta stycke giller dock endast om det &r
uppenbart att uppgifterna i belastningsregistret saknar relevans for den
sakerhetsprovning som ska goras och dirfor inte ska limnas ut.

Den som férordnats som foredragande i Registerkontrolldelegationen far
dven besluta i drenden som avses i 23 § forsta stycket, om det betridffande
den som kontrolleras och eventuell medkontrollerad finns uppgift endast i
Sékerhetspolisens register och det dr uppenbart att uppgiften saknar relevans
for den sdkerhetsprovning som ska goras och darfor inte ska lamnas ut samt
kontrollen inte avser nagon som &r placerad i sikerhetsklass 1.

25§

I drenden som avses i 23 § forsta stycket far beslut fattas dven av den som av
nimnden forordnats som handldggare vid det kansli som Sikerhetspolisen
tillhandahaller Registerkontrolldelegationen, om det betrdffande den som
kontrolleras och eventuell medkontrollerad saknas uppgifter att redovisa.



Vice ordforandena

26 §

Vice ordforanden i nimnden trader i ordférandens stélle nér det ar mojligt
enligt forordningen (2007:1141) med instruktion for Siakerhets- och
integritetsskyddsnamnden och det behovs.

27 §

Vice ordforanden i en delegation trader i ordférandens stélle, nir det behovs.

Denna arbetsordning giller fran och med den 30 augusti 2011 och ersétter
da tidigare gillande arbetsordning.



