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Arbetsordning for Sakerhets- och integritetsskyddsnamnden

Beslutad vid ndmndens sammantrade den 28 mars 2019
Uppgifter
18

Sakerhets- och integritetsskyddsnamndens uppgifter framgar av lagen
(2007:980) om tillsyn 6ver viss brottsbekampande verksamhet samt
1-3 88 forordningen (2007:1141) med instruktion for S&kerhets- och
integritetsskyddsnamnden.

Organisation m.m.
28

Myndighetens organisation framgar av forordningen (2007:1141) med
instruktion for Sakerhets- och integritetsskyddsndmnden. Utéver ndmnden
finns det inom myndigheten tva sarskilda beslutsorgan, Registerkontroll-
delegationen och Skyddsregistreringsdelegationen. Vid myndigheten finns
aven ett kansli.

Av 11 § samma forordning framgar att Sakerhetspolisen tillhandahaller
Registerkontrolldelegationen sammantrades- och kontorslokaler och
kanslistod.

Myndighetens kansli svarar for att bitradda ndmnden och Skydds-
registreringsdelegationen. Verksamheten vid kansliet leds av kanslichefen.
Kanslichefen utser en medarbetare vid myndighetens kansli att vara
kanslichefens stéllforetradare.

Tillsyns- och kontrollarenden bereds inom myndighetens kansli vid tva
enheter bendmnda Enheten personuppgiftsbehandling och Enheten
tvangsmedel och skyddsidentiteter. Varje enhet leds av en enhetschef.
Enhetscheferna ansvarar for arbetsledningen pa enheterna och fullgor de
ledningsuppgifter som kanslichefen bestdammer.
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Handlaggning av arenden
38

Myndighetens kansli ansvarar for registrering av namndens och
Skyddsregistreringsdelegationens handlingar. Handlingar som hor till
Skyddsregistreringsdelegationen ska registreras for sig.

Handlingar som hor till Registerkontrolldelegationen registreras for sig av
Sékerhetspolisen inom ramen for kanslistodet till delegationen.

Kanslichefen beslutar om riktlinjer for fordelning och handlaggning av
arenden inom myndighetens kansli.

48

Myndighetens kansli ansvarar for att namndens och Skyddsregistrerings-
delegationens &renden bereds och foredras. Kansliet ansvarar aven for att
protokoll fors vid sammantraden och for expediering av beslut och andra
handlingar samt arkivering av drendena.

Under beredning av drendena vid myndighetens kansli far handlingar,
upplysningar och yttranden begaras in. Myndighetens kansli far darvid dven
besvara och bekréfta inkomna skrivelser.

Sakerhetspolisen foredrar fragor om huruvida uppgifter ska lamnas ut for
sékerhetsprovning enligt 3 kap. 19 § sakerhetsskyddslagen (2018:585) for
Registerkontrolldelegationen. Sakerhetspolisen ansvarar ocksa for att
dokumentera och verkstalla Registerkontrolldelegationens beslut (5 kap.

20 § tredje stycket sékerhetsskyddsforordningen [2018:658]).
Sakerhetspolisen ansvarar inom ramen for kanslistodet till Registerkontroll-
delegationen for att protokoll fors vid delegationens sammantréden och for
arkivering av de handlingar som hor till Registerkontrolldelegationen.

58§

I tillsyns- och kontrollarenden beslutar kanslichefen i handlaggningsfragor
om inte ndmnden bestamt annat i sarskilt fall.

Kanslichefen far 6verlata sin beslutanderatt enligt forsta stycket till en
enhetschef eller en annan anstélld vid ndmndens kansli.

Enhetscheferna far utan delegation enligt andra stycket besluta om remisser
och annat utredningsforfarande. De fordelar inom sin enhet drenden pa
foredragandena. Enhetscheferna bereder sjalva de darenden som inte tilldelats
nagon foredragande. Vid tilldelning av drenden ska hansyn tas till
foredragandenas sérskilda kunskaper och erfarenheter. En jamn
arbetsférdelning mellan féredragandena ska efterstrévas.

Enhetscheferna far dverlata sin ratt att besluta om remisser och annat
utredningsforfarande till en foredragande eller en annan anstélld vid
namndens kansli som har tillracklig kunskap och erfarenhet for uppgiften.



Foredragandena vid ndmndens kansli bereder de &renden som de har
tilldelats. De far i tillsynsarenden hamta in underhandsupplysningar och
erforderliga handlingar samt utféra de kontroller pa begéran av enskilda som
myndigheten beslutat om.

En foredragande eller annan anstélld vid namndens kansli far vidta atgarder
for komplettering av en enskilds begaran om kontroll.

68

Protokoll ska foras vid ndmndens och delegationernas sammantraden.
Protokollet justeras av den som varit ordférande vid sammantradet.

Protokoll vid ndmndens sammantraden férs av den féredragande som
kanslichefen utser om inte ndmnden for enskilt fall bestdammer annat.

Protokoll vid Skyddsregistreringsdelegationens sammantréden fors av den
foredragande som chefen for Enheten tvangsmedel och skyddsidentiteter
utser om inte delegationen for enskilt fall bestdmmer annat.

Protokoll vid Registerkontrolldelegationens sammantraden fors av
Sakerhetspolisens foredragande inom ramen for kanslistodet om inte
delegationen for enskilt fall bestammer annat.

Om protokollet fors av den som &r ordférande vid sammantrédet, ska den
ledamot som namnden eller delegationen utser justera protokollet.

78
[Paragrafen ar upphavd fran och med den 1 april 2019.]
88

De arenden eller fragor som namnden eller en delegation ska besluta om
avgors efter foredragning. Arenden som avgdrs av nagon annan an namnden
eller en delegation behdver inte foredras.

98§

Arkivering av delegationernas handlingar ska ske for sig. Sékerhetspolisen
ska inom ramen for kanslistodet till Registerkontrolldelegationen férvara
delegationens arkiv och det arkiv som Overtagits fran Registernamndens
forsta avdelning. Dessa arkiv ska hallas avskilda fran Sakerhetspolisens
arkiv.

Namnden utser arkivansvariga for ndmndens och Skyddsregistrerings-
delegationens arkiv.

De arkiv som Overtagits fran Registernamndens andra avdelning ska
forvaras avskilda fran namndens arkiv. Arenden som 6verlamnats till
Séakerhets- och integritetsskyddsndmnden med stéd av punkt 3 i



4

overgangsbestammelserna till férordningen (2007:1141) med instruktion for
Sakerhets- och integritetsskyddsndmnden ska diarieforas vid n&mnden.

Administration
108

Kanslichefen beslutar i administrativa darenden. Namnden beslutar emellertid
i sadana arenden av principiell vikt eller storre betydelse. Kanslichefen
fattar dock alltid myndighetens beslut i fraga om utlamnande av allménna
handlingar.

Namndens ordférande beslutar i fragor om 16n och andra formaner for
kanslichefen. Kanslichefen beslutar om I6n och andra formaner for 6vriga
anstallda vid myndigheten.

Kanslichefen far utse medarbetare vid myndighetens kansli att besluta om
inkOp av varor och tjanster om inkopsvérdet inte dverstiger 10.000 kr.

118

Kanslichefen beslutar efter samrad med namndens ordférande om
anstallningar som inte beslutas av regeringen.

12 8

Namndens ordférande och kanslichefen far var for sig teckna namndens
firma.

13§

Statens servicecenter svarar for [6ne- och ekonomiadministrationen for
namnden enligt ett sarskilt avtal om detta.

148

Kanslichefen utser en medarbetare vid myndighetens kansli att vara
personalredogorare.

Personalredogdtraren ansvarar for l6nerapportering.

158

Kanslichefen utser en medarbetare vid myndighetens kansli att vara
ekonomiansvarig. Den ekonomiansvarige ansvarar for kontakterna med
Statens servicecenter rorande ekonomiadministrationen samt bitrader med

ekonomisk planering och uppféljning.

Den ekonomiansvarige far efter godkannande av kanslichefen, genom e-
legitimation, uppta och amortera lan hos Riksgalden.



16 §

Ordféranden, vice ordféranden och kanslichefen godké&nner varandras
rékningar innan dessa sands till Statens servicecenter for betalning.
Kanslichefen godkénner andra rakningar.

17§

Tjansteresor som anstallda foretar ska beordras eller godkénnas av
kanslichefen. Dennes utlandsresor samt ndmnd- och delegations-
ledamdternas resor ska beordras eller godkannas av ndmndens ordférande
eller vice ordférande.

Om en ledamot i ndmnden eller i en delegation kallas till ett sammantrade
eller ska narvara vid annat méte som rér myndighetens verksamhet, anses
det innebéra att ledamoten beordrats att gora resan till och fran
sammantrédet eller motet.

Reserékningar och arvodesrakningar for namndens och delegationernas
ledamoter samt anstallda vid myndigheten ska ges in till myndighetens
kansli. En reserékning ska godkannas av ordféranden, vice ordféranden eller
kanslichefen, innan den sands till Statens servicecenter for betalning.
Dataskyddsombud

18 8

N&mnden utser ett dataskyddsombud for Registerkontrolldelegationens
verksamhet och ett sddant ombud for verksamheten i Gvrigt.

Sakerhetsskydd

19§

Namnden utser en sékerhetsskyddschef.

Verksamhetsplanering m.m.

20§

Myndigheten ska ha en verksamhetsplan som beslutas av ndmnden. |
verksamhetsplanen ska anges mal for verksamheten samt tidpunkter och

former for uppfoljning av verksamheten.

Delegationerna ska lamna de uppgifter till nAmnden som behdvs for
namndens arsredovisning.



Delegering av andra beslut &n administrativa
218

| fraga om tillsyns- och kontrollarenden enligt lagen (2007:980) om tillsyn
dver viss brottsbekdampande verksamhet far namndens ordférande eller vice
ordforande fatta beslut av enkel beskaffenhet. Ett sadant beslut far dock inte
avse underrattelse till enskild enligt 3 § ndmnda lag.

Namndens ordférande eller vice ordférande far fatta beslut om
remissyttranden eller samradsyttranden nar saken ar bradskande eller av
enkel beskaffenhet.

Beslut som ordféranden eller vice ordféranden har fattat med stéd av forsta
eller andra stycket, ska anmalas vid narmast féljande sammantrade med
namnden.

228

| &renden som avses i 3 8§ forordningen (2007:1141) med instruktion for
Sakerhets- och integritetsskyddsnamnden far Skyddsregistrerings-
delegationens ordférande eller vice ordférande forordna att ett beslut om en
kvalificerad skyddsidentitet inte langre ska galla, om
anstallningsmyndigheten har begart ett sadant forordnande. Ordféranden far
aven besluta om atgarder som ska ske sedan ett sddant férordnande har
beslutats.

Att delegationens ordférande aven far besluta i arende om kvalificerad
skyddsidentitet nar det ar bradskande framgar av 25 § andra stycket samma
forordning.

23 8§

| fragor som avses i 2 § forordningen (2007:1141) med instruktion for
Sékerhets- och integritetsskyddsnd@mnden och som &r av enkel beskaffenhet
far beslut fattas av ordforanden eller vice ordféranden i Registerkontroll-
delegationen.

Ett beslut enligt forsta stycket far dock inte avse att uppgift ur
Sakerhetspolisens register ska lamnas ut.

Om nédmndens ordférande trader i delegationsordférandens stélle i enlighet
med 22 § andra stycket samma forordning, géller vad som ségs i forsta och
andra stycket dven for namndens ordforande.

24 8

[Paragrafen ar upphavd fran och med den 1 april 2019.]

258

[Paragrafen ar upphavd fran och med den 1 april 2019.]



Vice ordférandena
26 8

Vice ordféranden i ndmnden trader i ordférandens stélle nar det ar mojligt
enligt forordningen (2007:1141) med instruktion for Sakerhets- och
integritetsskyddsndmnden och det behdvs.

27 8

Vice ordféranden i en delegation tréder i ordférandens stalle, nér det
behovs.

Denna arbetsordning galler fran och med den 1 april 2019 och erséatter da
tidigare gallande arbetsordning. Tidigare géallande arbetsordning, beslutad
den 3 maj 2018, géller dock fortfarande for myndighetens provning enligt

2 8§ forordningen (2007:1141) med instruktion for Sékerhets- och integritets-
skyddsnamnden av fragor om utlamnande som véckts hos myndigheten fore
den 1 april 2019.



